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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Rektora és Kancellarja a Szenatus altal
2017. november 27-én elfogadott, Az Oktatas Hallgatoi Véleményezésének Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabalyzat) 6. §-a alapjan, annak végrehajtasi utasitdsaként, a vonatkozo
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembe vételével, az Egyetemi Hallgatoi Képviselet (a
tovabbiakban: EHK) egyetértésével az alabbi utasitast adja ki (a tovabbiakban: Ugyrend):

1.8
Az Utasitas célja

(1) Jelen Utasitas célja a Szabalyzatban el6irt kovetelmények teljesitése.

2.8
Az Utasitas hatalya

(1) Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed az oktatéi munka hallgatoi véleményezésében
résztvevo valamennyi hallgatora, a véleményezett személyekre, valamint a véleményezés
kiértékelésében ¢s kozzétételében kozremiikodo valamennyi alkalmazottra és szervezetre.

3.8
A véleményezési feliilet elérése

(1) A Szabalyzat 1. § (5) bekezdése szerinti ajanlott véleményezési feliilet a Neptun Egységes
Tanulmanyi Rendszer (a tovabbiakban: Neptun). A hallgato a hallgatoi feliileten torténd
bejelentkezés utan toltheti ki a kérddiveket.

4. §
A kérdoivek megjelenése a Neptun rendszerben

(1) A Neptun rendszerbe a kitoltési idészak -Szabalyzat 3. § (5) bekezdés - alatt a hallgatoi
feliileten torténd bejelentkezés esetén a rendszernek azonnal jeleznie kell a hallgatonak, ha
kitoltetlen kérddivei vannak.

(2) A hallgato csak akkor adhatja le a kérdéivet, ha minden kérdésre — kivéve a valaszthatoként
megjelolteket — valaszolt, figyelemmel a Szabalyzat 3. § (2) bekezdésére.

(3) Az oktatora vonatkozo kérdbivrészek esetében biztositani kell a lehetoséget, hogy a hallgato
jelezze, ha az oktatdé nem tanitotta. Ez esetben az érintett hallgatonak az oktatoéra vonatkozd
kérdést nem toltheti ki.

(4) A kérdoéivet magyar nyelven kell megjeleniteni, ha a Neptun feliiletére magyar nyelven
jelentkezett be a hallgato, egyéb esetben angolul.

5. §
A véleményezés elokészitésének végrehajtasa

(1) A Szabalyzat 2. § (1) bekezdésében rogzitett feladatok ellatasat segitendé a Kozponti
Tanulmanyi Hivatalnak (a tovabbiakban: KTH ) korlevélben kell tajékoztatni a tanszékeket
¢s a karokat az ellendrzés céljarol, fel kell hivni a tanszékvezetdk figyelmét a kurzusadatok
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ellendrzésére, és a helytelen kurzusadatok javitasara, valamint tajékoztatni kell az esetleges
modositas technikai részleteirdl. A korlevélben fel kell hivni a tanszékvezetd és a dékan
figyelmét a vonatkoz6 hataridékre, és az OHV tovabbi folyamatarodl tajékoztatast kell adni,
beleértve a félévben esedékes hatariddket is.

(2) Amennyiben a Neptunban egy oktatot egy kurzushoz kizarolag adminisztracios okokbol
vett 0l a tanszék, oktatasi tevékenységet nem végez a kurzus keretében, ugy ezt — az (1)
szerinti korlevélben szereplé modon — a KTH-nak jelezni kell.

(3) A KTH-nak ossze kell allitani a Szabalyzat szerint véleményezendé tantargyak listajat. A
karokat ellendrzés céljabol értesiteni kell errdl.

(4) A karok a KTH altal megadott médon a KTH altal megadott hataridéig, de legkorabban a
3. oktatasi hét végéig jelezhetik az esteleges hibakat a tantargylistdban. Amennyiben egy
karr6l nem érkezik visszajelzés, Gigy a listat a kar altal elfogadottnak kell tekinteni.

(5) A BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (a tovabbiakban: TVSZ) 128.§ szerinti
kreditelismeréssel teljesitett tantargyak a véleményezendd tantargyak korén kiviil esnek.

6. §
A kérdéivek eredményébdl eléallitandé jelentések

(1) A Szabalyzat 1. § (6) bekezdésében felsorolt célok megvalositasa érdekében a hallgatoi
véleményekbdl a KTH jelentéseket készit, melyeket a BME OHV Portalon publikal.

(2) Minden jelentés egy-egy 6nallo elektronikus dokumentum, kivéve a (4) bekezdés ) pontban
emlitett jelentést.

(3) A jelentések eldallitasa a Szabalyzat 3. § (5) bekezdésében rogzitett idépontot kdvetden
torténik, kivéve a folyamatos kiértékelésti jelentéseket ahol a Szabalyzat 4. § (2)
bekezdésének megfelelden a vélemények folyamatosan megtekinthetdk.

(4) A Szabalyzat 7. § (1) bekezdésben meghatarozott altalanos kérdéssort alkalmazé tantargyak
esetében a KTH-nak a kovetkez0 jelentéseket kell eldallitania:

a) Tantargy oktatd jelentés: Az oktatd egy tantargya esetében kapott véleményeit
Osszefoglal6 jelentés.

b) Tantargy oktatd jelentés szdveges vélemények nélkiil: Megegyezik az a) pontban
szerepld jelentéssel, azzal az eltéréssel, hogy a szabadszoveges valaszlehetdséget kinalo
kérdések eredményeit nem tartalmazza.

c) Tantargy oktato adattabla jelentés: Az oktatd egy tantargya esetében leadott nyers
(kiértékelés eldtti) véleményeket tablazatos formdban tartalmazo jelentés.

d) Tantargyi 0sszesito jelentés: A jelentés a kérddiv tantargyra vonatkozo kérdéseinek
értékelését, a tantargy egyes kurzusainak ¢és a tantargy oktatdinak dsszefoglald
értékelését tartalmazza. A jelentés folyamatos kiértékelési.

e) Tantargyi Osszesitd jelentés szoveges vélemények nélkiil: Megegyezik a d) pontban
szerepld jelentéssel, azzal az eltéréssel, hogy a szabadszoveges valaszlehetdséget kinalo
kérdések eredményeit nem tartalmazza. A jelentés folyamatos kiértékelési.



9)
h)
i)
)
k)

1)

Tantargyankénti adattabla jelentés: A jelentés a tantargy oktatdinak nyers (kiértékelés
elotti) eredményeket tartalmazza tablazat formajaban. A jelentés folyamatos
kiértékelési.

Tanszéki Osszesito jelentés: A tanszék Osszes tantargyanak és oktatdjanak dsszefoglald
értékelését tartalmazo jelentés.

Tanszéki Osszesitd adattabla jelentés: A tanszék Osszes tantargyanak €s oktatdjanak
Osszefoglald értékelését tablazat formajaban tartalmazo jelentés.

Kari 0Osszesitd jelentés: A kar 0Osszes tantargyanak és oktatojanak Gsszefoglalod
értékelését tartalmazo jelentés.

Kari 0sszesitd adattabla jelentés: A kar 0sszes tantargyanak €s oktatojanak osszefoglalo
értékelését tablazat formajaban tartalmazo jelentés.

Kari oktatéi rangsor jelentés: A kar oktatdinak Osszefoglald értékelését tablazat
formajaban tartalmaz6 jelentés.

Kari nyers eredmények: A kar tantargyaira leadott 6sszes értékelés nyers (feldolgozas
el6tti) formatumban. Sziikség esetén a jelentés tobb dokumentumbdl allhat.

m) Egyetemi oktatoi rangsor jelentés: Az egyetem oktatoinak Osszefoglald értékelését

n)
0)

P)

q)

tablazat formajaban tartalmazo jelentés.

100 legjobb oktato: Megegyezik a m) pontban szerepld jelentéssel, de csak rangsor els6
100 helyezettjét kell szerepeltetni.

Kurzusonkénti jelentés szoveges véleményekkel: A jelentés egy kurzus esetében a
hallgatok valamennyi kérdésre adott valaszat tartalmazza.

Kurzusonkénti jelentés szoveges vélemények nélkiil: Megegyezik az 0) pontban
szerepld jelentéssel, azzal az eltéréssel, hogy a szabadszoveges valaszlehetdséget kinald
kérdések eredményeit nem tartalmazza.

Kurzusonkénti adattdbla: Egy kurzus kérdéseire adott nyers (feldolgozas eldtti)
eredmeényeket tartalmazza tablazat formajaban.

(5) A Szabalyzat 7. § (3) bekezdésben meghatarozott nyelvi kérdéssort alkalmazo tantargyak
esetében a KTH-nak:

a) a(4) bekezdés a) — f) pontjaiban meghatarozott jelentéseket kell elkészitenie, azzal az

eltéréssel, hogy kurzusra vonatkozoé informaciokat nem tartalmaznak és

b) a (4) m) pontjaban meghatarozott jelentést kell elkészitenie, azzal az eltéréssel, hogy

a)

b)

abban nyelvi kérdéssort alkalmazo tantargyak oktatoit kell felsorolni.

(6) A Szabalyzat 7.§ (4) bekezdésben meghatarozott testnevelési kérdéssort alkalmazo
tantargyak esetében a KTH-nak a kovetkez0d jelentéseket kell eldallitania:

Tantargyi Osszesito jelentés: A jelentés a kérddiv tantargyra vonatkozo6 kérdéseinek
értékelését, és a tantargy oktatdinak dsszefoglald értékelését tartalmazza. A jelentés
folyamatos kiértékelésii.

Tantargyi Osszesito jelentés szoveges vélemények nélkiil: Megegyezik az a) pontban
szerepld jelentéssel, azzal az eltéréssel, hogy a szabadszoveges valaszlehetdséget kinalo
kérdések eredményeit nem tartalmazza. A jelentés folyamatos kiértékelésti.



c) Tantargyankénti adattabla jelentés: A jelentés a tantargy oktatoinak nyers (kiértékelés
elotti) eredményeket tartalmazza tablazat formajaban. A jelentés folyamatos
kiértékelési.

(7) A jelentéseket magyar nyelven kell elkésziteni.

(8) A jelentések elkészitésnek részletes statisztikai modszertanat és a jelentések pontos
felépitését, megjelenését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A kérdéivek modositasa esetén
az 1. szamu mellékletet is feliil kell vizsgalni.

7.8
A jelentések kozzététele

(1) Az egyetemmel hallgatoi és foglalkoztatasi jogviszonyban allo személyek a BME OHV
Portalon felhasznaloi azonositast kovet6en a 6. § (4) bekezdés b), €), h), n) pontjaiban, a 6.
§ (5) bekezdésében és a 6. § (6) bekezdés b) pontjaban meghatarozott jelentéseket
tekinthetik meg.

(2) A jelentéseket visszamendleg is elérhetové kell tenni.

(3) A 6. § (4) bekezdés n) pontjaban meghatarozott jelentést az EHK a Miihely cimii ujsagban
minden félévben kozli.
8.§
A magasabb jogosultsagot igénylo jelentések kozzététele

(1) A kizarolag oktatok, kari és egyetemi vezetok, KHK és EHDK elnokok — és altaluk
meghatalmazott személyek — altal hozzaférhetd jelentésként a KTH a BME OHV Portalon
teszi elérhetové tekintettel a Szabalyzat 4. § (6) bekezdésében felsorolt hozzaférési
szabalyokra.

(2) Az oktato az altala oktatott kurzusok jelentéseihez férhet hozza, a tantargyfelelés a
tantargyhoz kapcsolodo 6sszes jelentéshez.

(3) A Szabalyzat 4. § (6) bekezdés szerinti vezetd a 2. szamt mellékletben megadott adatok
megkiildésével tajékoztathatja a KTH-t, hogy mely személyeknek kivan emelt hozzaférési
jogosultsagot biztositani.

(4) A KTH biztositja a rektor, a rektor-helyettesek, a dékanok, a dékan-helyettesek, a
tanszékvezetok, a tantargyfelelésok és a kurzusvezetd oktatok szamara a jelen szakasz (2)
bekezdés €s a Szabalyzat 4. § (6) bekezdés szerinti jogosultsagukat megbizatasuk idejére.

(5) Egyéb esetben a megadott hozzaférési jogosultsagok egy évig maradnak érvényben.

9.§
Egyedi véleményezés alkalmazasa

(1) A Szabalyzat 7. § (2) bekezdés C) szerinti egyedi véleményezés esetén a kérdoiv felépitését,
megjelenését, a valaszlehetdségek tipusait, fajtait, a kérddiveztetés idépontjat és az egyéb
technika részleteket az illetékes kar a KTH-val egyezteti.
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(2) A KTH a BME OHYV Portalon nyilvanossagra hozza az egyedi véleményezéssel rendelkez6
tantargyak neveit, tantargykodjat, kérddiveit, a véleményezés idopontjat és modjait.

(3) Egyedi véleményezést alkalmazo tantargy eredményeirél a KTH nem készit jelentést és az
Osszefoglalo jelentések készitése soran is figyelmen kiviil hagyja a keletkezett adatokat. A
jelentések helyett a KTH a nyers adatokat bocséjtja rendelkezésre a karral egyeztetett
formatumban, mddon €s idOpontban.

10. §
A tantargyak statisztikai adatai

(1) A Szabalyzat 5. § szerinti statisztikai adatokat a kari bontasban, kari szinti jelentésként kell
a BME OHV Portalon kozzétenni. Az adatokhoz barmely az egyetemmel hallgatdi és
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személy hozzaférhet.

(2) Az adatokat visszamendleg is elérhetévé kell tenni a hallgatok és az oktatok szamara is.

(3) A statisztikak elkészitésnek részletes modszertanat, a jelentés pontos felépitését,
megjelenését a 3. szamt melléklet tartalmazza.

11. §
Beszamolo az OHV {6bb statisztikai adatairol

(1) A KTH beszamolot készit a féléves OHV foébb statisztikai adatairdl. A beszamoloban Kari
bontasban ¢s egyetemi szinten Osszesitve kozolni kell

a) akitoltott tantargyi kérdéivek aranyat és szamat,

b) alegalabb egy kérddivet kitolté hallgatok aranyat és szamat,

C) avéleményezésben résztvevo tantargyak szamat,

d) azon kurzusok aranyat ahol kurzusvezet6 oktatot a Neptunban nem adta meg a tanszék,
e) ésazon tantargyak aranyat ahol a tantargyfeleldst a Neptunban nem adta meg a tanszék.

(2) A statisztikai adatok szamitasa soran az 3. szamu mellékletben megadott modszertant kell
kovetni.

(3) A beszamolokat a BME OHV Portalon jelentés formajaban nyilvanossagra kell hozni az
egyetemi szintli jelentések kozott. A korabbi beszamolokat visszamendleg elérhetévé kell
tenni.

12. §
Vegyes rendelkezések

(1) A Szabalyzat 3. § (8) bekezdése szerint a Neptun rendszeren keresztiil, a véleményezés
megkezdése eldtt legalabb 1 héttel minden a véleményezésben érintett hallgatonak a KTH
tajékoztatast ad. Az lizenetben ismertetni kell a kérddivek elérésének modjat, a kitdltésre
rendelkezésre allo iddszak kezdetét és végét, és fel kell ra hivni a hallgato figyelmét, hogy
a megadott valaszokat a rendszer anonim moddon tarolja. Az iizenet szovegét a KTH a
kikiildés elétt 3 munkanappal az EHK részére véleményezésre megkiildi.



(2) A kérdbivek angol nyelvii forditasanak elkészitése a BME GTK Idegennyelvi K6zpont
feladata a KTH kérését kovetd egy héten beliil.

(3) A Neptun oktatoi feliiletét a KTH-nak gy kell beallitani, hogy azon a véleményezés
eredménye ne legyen megtekintheto.

13. §
Zaro és atmeneti rendelkezések

(1) Jelen utasitas alairasa — eltéré alairasi datumok esetén a késobbi alairds — napjan 1ép
hatalyba, ezzel egyidejileg az Oktatds Hallgatéi Véleményezésének Szabalyzata
végrehajtasarol (OHV iigyrend) szol6 1/2014. (1.7.) szamu Rektori Utasitas hatalyat veszti.

(2) Az altalanos kérddivet a Rektori Kabinet Oktatasi Igazgatosaga (a tovabbiakban RKOI)
jogosult modositani a Szenatus Oktatasi Bizottsaga ¢s az EHDK egyetértésével, a GTK
Miiszaki Pedagogia Tanszék véleményének elzetes ismeretében.

(3) A nyelvi kérddivet az Idegen Nyelvi Kozpont jogosult modositani az RKOI és az EHDK
egyetértésével.

(4) A testnevelési kérddivet a Testnevelési Kozpont jogosult modositani az RKOI és az EHDK
egyetértésével.

(5) A megel6z0 félévek soran 1étrejott jelentéseknek a korabban hatalyos szabalyzatoknak kell
megfelelniiik.

(6) Jelen Ugyrend és ennek mellékletei megtalalhatok és letdlthetdk a BME OHV Portalon
(www.ohv.bme.hu).

(7) Jelen Ugyrend gondozasat a Kozponti Tanulmanyi Hivatal végzi.

Budapest, Budapest, Budapest,
2018.08.07. 2018.08.06. 2018.08.22.
Dr. Jozsa Janos Kotan Attila Bertalan Krisztian David

rektor kancellar elnok

Egyetemi Hallgatoi Képviselet

Mellékletek

1. szamu melléklet - A jelentések elkészitésének részletei
2. szamu melléklet - A hozzaférés biztositasanak részletkérdései
3. szamu melléklet - A tantargyak statisztikai adatainak részletkérdései
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