1. szamua melléklet

A jelentések elkészitésének részletei

1. Alapelvek
1.1 A jelentések elkészitésének altalanos elvei

A jelentések fajlformatuma minden esetben Office Open XML dokumentum (.docx
kiterjesztési fajlok) vagy tablazat (.xIsx). El6bbi esetben az oldal mérete A4 oldal az
alapértelemett margd bedllitdsokkal. A jelentés fajlok nevei csak az angol ABC betiiit,
szamokat, alul vonast és kotdjelet tartalmazhatnak.

Minden tort részt tartalmazo értéket két tizedes jegyre kerekitve kell megadni.

Azokban az esetekben, amikor a tdblazat sorait egy megadott érték alapjan kell rendezni €s két
vagy tobb sor esetében az érték azonos, akkor véletlenszerii sorrendben kell az azonos értékii
sorokat elhelyezni. Ha a tablazat helyezés oszlopot is tartalmaz, akkor az azonos értékkel
rendelkezd sorokat azonos helyezéssel kell illetni.

A jelentések elején fel kell tiintetni a hozza tartozo egység (kar, tanszék, tantargy, oktatd)
adatait €s a félévet.

Minden Office Open XML dokumentum formatumu jelentés esetében Osszefoglalot kell
kozolni a statisztikai modszertanrol, arra kell torekedni, hogy a modszertan azon elemei
bemutatasra keriiljenek, amik az altaldban szokasostol eltérdek, a szazalékos értékeknél a
vetités alapjat minden esetben kozolni kell, illetve az index értékek és a statisztikai leirok
szamitasi modszertanat be kell mutatni.

Az oktatéhoz vagy tantdrgyhoz kapcsolddo jelentések esetében vizsgalni kell a Szabélyzat 4. §
(4) pontban rogzitett feltétel teljesiilését, és amennyiben az fennall, ugy arra a jelentésben fel
kell hivni a figyelmet.

1.2 A kérdoiv kiértékelésnek altalanos elvei

A kérddiv akkor tekinthetd kitoltottnek, ha legalabb minden kotelezd kérdés esetén valaszt
adott a kitoltd. Az eredmények értékelése soran csak az ilyen eredmények vehetok
figyelembe.

Az oktatora vonatkozo részkérddiv esetében az dsszes lehetséges kitoltd szadma azon hallgatok
szama, akik nem jelezték, hogy az oktatd nem tanitotta 6ket. Azaz a tantdrgyhoz generalt
kérddivek szama, csokkentve azok szdmaval, akik a ,,Nem tanitott” opciot valasztottak.



Egy kérdés esetében az 0sszes valaszado szama a kérdést kitoltd dsszes hallgatd szama. A
kérdésre érdemi valaszt adok szama azon hallgatok szama, akik nem valamely elkeriil6
valaszt (pl. ,,Nem tudom megitélni” vagy ,,Nem kivanok valaszolni’’) adtak.

A szazalékos értékek, aranyszamok ¢€s atlagok szamitasa sordn a tényleges valaszadok szamat
kell figyelembe venni, kivéve a kiilon jelzett eseteket.

1.3 A kérdések tipusai
A kérddiven szerepld kérdések otcsoportba sorolhatok a kiértékelés szempontjabol:
a) Skalas tipusu: 1-t6l (legrosszabb) 6-ig (legjobb) terjedd skalan lehetséges az értékelés;

- b) Egész szam tipusu: A valasz egy egész szam megadott hatarok kozott;

- ¢) Szabad szoveges tipust: Szabadon, szoveges formaban nyilvanithatd vélemény;

- d) Rogzitett valaszos tipusu: Az elére megadott valaszok koziil egy valaszthato ki;

- e) Vegyes valaszos tipusti: A Rogzitett valaszos tipussal megegyez6 modon eldre;
megadott lehetdségek valaszthatok, azonban rendelkezésre all az ,,Egyéb”
valaszlehetdség is. Ez utdbbi valasztasa esetén a kérdés a Szabad valaszos tipusnak
megfelelden miikodik.

1.3.1 Skalas tipusi kérdés értékelése a jelentésekben

A kérdés esetében fel kell sorolni a kérdésre érdemi valaszt adok szamat, az 6sszes valasz
szamat, a valaszok atlagat, az adott kérdés atlagat a karon €s a tanszéken, illetve a valaszok
szorasat.

Tablazatos formaban kell k6zoIni a valaszok szamszerli megoszlasat €és az aranyat az 9sszes

valaszadora illetve az érdemi valaszaddkra vetitve.

A beérkezett valaszok aranyat oszlopdiagramon is kozdlni kell, kivéve az elkertiild valaszokat.
A diagramon minden egyes valaszlehetdséghez fel kell tiintetni az adott valaszlehetdségre
érkezett valaszok aranyat, a kari atlagot és a tanszéki atlagot.

1.3.2 Egész szam tipusu kérdés értékelése a jelentésekben

A kérdés esetében fel kell sorolni a kérdésre érdemi valaszt adok szamat, az 6sszes valaszadd
szamat, a valaszok atlagat, szorasat, medianjat, minimum és maximum értékét.

Téblazatosan és oszlop diagram formajaban is k6zoIni kell az eredmények eloszlasat. A
diagramon minden egyes vélaszlehetdséghez fel kell tiintetni az adott valaszlehetdségre
érkezett valaszok kari és a tanszéki atlagat.



1.3.3 Szabad szoveges tipusu kérdés értékelése a jelentésekben

A beérkezett valaszokat egymas utan fel kell sorolni, ligyelve arra, hogy az egyes valaszok
elkiilonithetek legyenek a jelentésen.

1.3.4 Rogzitett valaszos tipusi kérdés értékelése a jelentésekben

A kérdés esetében fel kell sorolni a kérdésre érdemi valaszt adok szamat és az Gsszes valasz
szamat.

Tablazatos formdban kell k6zdlni a valaszok szamszerli megoszlasat és az aranyat az 6sszes
valaszadora illetve az érdemi véalaszadokra vetitve.

A beérkezett valaszok aranyat oszlopdiagramon is kozolni kell, kivéve az elkeriil6 valaszokat.
A diagramon minden egyes valaszlehetdséghez fel kell tiintetni az adott valaszlehetdségre
érkezett valaszok ardnyat, a kari atlagot és a tanszéki atlagot.

1.3.5 Vegyes valaszos tipusu kérdés értékelése a jelentésekben

A Rogzitett valaszos tipusu és a Szabadszoveges tipust kérdések esetében iranyado
szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni.

2. A minéségi indexek
2.1 A Kurzus Minéségi Index (a tovabbiakban KMI) szamitasa

A KMI a kurzus mindségét jellemzi a kérddiv kurzusra vonatkozo része alapjan figyelembe
véve a kurzus tipusat (eléadas, gyakorlat, labor).

A KMI szamitésa: az kérddiv tantargyra és kurzusra vonatkoz6 részében talalhatod Skalas tipust
kérdésekre adott valaszok atlaga.

2.2 A Tantargy Minéségi Index (a tovabbiakban TMI) szamitasa
A TMI a tantargy mindségét jellemzi a kérd6iv tantargyra és kurzusra vonatkozo része alapjan.

A TMI szamitasa: az kérddiv tantargyra €s kurzusra vonatkoz6 részében talalhato Skalas tipusa
kérdésekre adott valaszok 4tlaga.

2.3 Az Oktatasmindségi Index (OMI) szamitasa



Az OMI egy személy altal végzett oktatasi tevékenység mindségét jellemezi a kérddiv oktatora
vonatkozd6 része alapjan.

Az OMI szamitasa: az oktatéra vonatkozo kérddiv részben taldlhatdo Skalas tipusu kérdésére
adott érdemi valaszok atlaga. Az OMI szamolhat6 egy tantargy esetére és az oktaté altal oktatott
0sszes tantargy esetére is.

3. Az altalanos kérdéssort alkalmazoé tantargyak jelentései
3.1 A Tantargy oktato jelentés

A jelentés a tantargy véleményezése soran az oktatora vonatkozé kérdésekre adott
vélemények értékelését tartalmazza.

A jelentést Office Open XML dokumentum formatumban kell elkésziteni. A fajl neve
n,<tantargy kod> <neptun kod> osszesito szoveges <félév>.pdf”, pl.
,BMEGTAOQ07_ABC123 osszesito_szoveges 1718-2.pdf”.

3.2 A Tantargy oktato jelentés szoveges vélemények nélkiil jelentés

A jelentés elkészitése sordn a 3.1 pontban leirtakat kell alkalmazni, azzal a kivétellel, hogy a
Szabadszoveges valaszlehetdséggel rendelkezd kérdést és eredményeinek feltlintetését
mellézni kell.

A jelentést Office Open XML dokumentum formatumban kell elkésziteni. A fajl neve
»<tantargy kod> <neptun kod> osszesito <félév>.pdf”, pl.
,BMEGTAOQ007_ABC123_osszesito_1718-2.pdf”.

3.3 A Tantargy oktato adattabla jelentés

A jelentés fajlformatuma Office Open XML tablazat. A tablazat az oktatéra vonatkozo
kérdésekre egy tantargy esetében adott valaszokat nyers formatumban tartalmazza.

A f4l neve  ,<tantargy  kod> <neptun  kod> adattabla <félév>.pdf’,  pl
,BMEGTAOQ007_ABC123_adattabla_1718-2.pdf”.

3.4 A Tantargyi 6sszesito jelentés
A jelentés sorrendben a kovetkezo részekbdl all:
a) a kurzusokra és a tantargyra vonatkozo kérdések és eredményeik,

b) az oktatora vonatkozo kérdések €s eredményei oktatonként,
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C) az oktatok tantargy esetére szamolt OMI értékeinek tablazata,

d) és a kurzusok KMI értékeinek tablazata.

Az OMI értékeket tartalmazo tablazat a kdvetkezd oszlopokbol all:
a) az oktato neve,
- b) az oktato tanszéke,
C) az oktatoi kérdGivrészt kitoltok szama,
d) az OMI érték.

A tablazatot az ,,OMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni.

A KMI értékek tablazata a kovetkezd oszlopokbol all:

- a) a kurzus kodja,
b) a kurzus tipusa (el6adas, labor vagy gyakorlat),
C) az oktato(k) neve,
d) a KMI érték.

A tablazatot az ,,KMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni.

A jelentést Office Open XML dokumentum formatumban kell elkésziteni. A fajl neve
»<tantargy kod> osszesito_szoveges <félév>.pdf”, pl.
,BMEGTAOQ07_osszesito_szoveges_1718-2.pdf”.

3.5 A Tantargyi osszesité jelentés szoveges vélemények nélkiil

A jelentés elkészitése sordn a 3.4 pontban leirtakat kell alkalmazni, azzal a kivétellel, hogy a
Szabadszoveges valaszlehetdséggel rendelkezd kérdést €s eredményeinek feltiintetését
melldzni kell.

A jelentést Office Open XML dokumentum formatumban kell elkésziteni. A fajl neve
»<tantargy kod> osszesito_<félév>.pdf”, pl. ,,BMEGTAOQ07_osszesito_1718-2.pdf”.

3.6 A Tantargyankénti adattabla jelentés



A jelentés fajlformatuma Office Open XML tablazat. A fajl annyi munkalapot tartalmaz, ahany
oktatdja van a tantargynak. A munkalapok neve rendre ,,<oktaté neve> <Neptun k6d>", pl. ,,Dr.
P¢lda Pal ABC123”. Egy munkalapon egy oktatora leadott nyers véleményeket tartalmazza.

A fijl neve ,<tantargy kéd> adattabla_<félév>pdf’, pl. ,BMEGTAQ07 adattabla_1718-
2.pdf”.

3.7 A TanszéKi 6sszesito jelentés

A tanszék tantargyainak és oktatoinak eredményét tdblazatos forméaban kell kozdlni. A
tablazatokat két részre kell valasztani, a Szabalyzat 4. § (4) szerinti feltételt teljesitd és nem
teljesito tantargyakat illetve oktatokat kiilon tablazatban kell megjeleniteni.

3.7.1. A tantargyak eredményeit tartalmazé tablazat minden egyes sora egy tantargy adatait
tartalmazza. A tablazat az alabbi oszlopokbdl all:

a) Helyezés,

b) Tantargy neve,

c) Tantargykod,

d) Tantargyfelelds neve,

e) Osszes lehetséges valaszado szama,
f) Valaszadok szama,

g) Valaszt adok aranya,

h) Tantargy Mindségi Index (TMI).

A tablazatot a ,,TMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzéarendelni.

3.7.2. Az oktatok eredményeit tartalmazé tablazat minden egyes sora egy oktaté eredményeit
tartalmazza. A tablazat az alabbi oszlopokbdl all:

a) Helyezés,

b) Oktat6 neve

C) Az Gsszes lehetséges vélemény szama
d) Az érdemi vélemények szama

e) Az érdemi vélemények aranya



f) Oktatas Mindségi Index (OMI)

A tablazatot az ,,OMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni. A tablazatban minden oktatot fel kell tiintetni, aki a
tanszékhez tartozik szervezetileg és késziilt rola értékelés.

A jelentést PDF formatumban kell elkésziteni. A fajl neve ,,<kar révid neve>_ <tanszék rovid
neve>_osszesito_<félév>.pdf”, pl. ,,VIK _AUT_osszesito_1213-2.pdf”.

3.8 A Tanszéki osszesito adattabla jelentés
A jelentés fajlformatuma Office Open XML tablazat. A fajl négy munkalapot tartalmaz melyen:

- aSzabalyzat 4. § (4) szerinti feltételt teljesitd tantargyak tablazata,

- aSzabalyzat 4. § (4) szerinti feltételt nem teljesitd tantargyak tablazata,

- aSzabalyzat 4. § (4) szerinti feltételt teljesitd oktatok tablazata,

- ¢és a Szabdlyzat 4. § (4) szerinti feltételt nem teljesitd oktatdk tablazata szerepel.

A munkalapok nevei rendre ,,Targyak 30% vagy 5 valaszad6 felett”, ,,Targyak 30% vagy 5
valaszad¢ alatt”, ,,Oktatok 30% vagy 5 valaszado felett”, ,,Oktatok 30% vagy 5 valaszado alatt™.

A tablazatok adattartalma tekintetében a 3.7 pontban leirtakat kell alkalmazni.

A fajl neve ,<kar rovid név> <tanszék rovid név>_adattabla <félév>.pdf’, pl.
,VIK_AAIT adattabla_1718-2.pdf”.

3.9 A Kari osszesito jelentés

A Kar tantargyainak és oktatoinak eredményét tablazatos formaban kell kozolni. A tablazatokat
két részre kell valasztani, a Szabalyzat 4. § (4) szerinti feltételt teljesité és nem teljesitd
tantargyakat illetve oktatokat kiilon tablazatban kell megjeleniteni.

3.9.1. A tantargyak eredményeit tartalmazo tablazat minden egyes sora egy tantargy adatait
tartalmazza. A tablazat az alabbi oszlopokbol all:

a) Helyezés

b) Tanszék rovid neve

¢) Tantargy neve

d) Tantargykod

e) Tantargyfelelés neve

f) Osszes lehetséges valaszad6 szama
g) Valaszadok szama

h) Valaszt adok aranya



i) Tantargy Min6ségi Index (TMI)
A tablazatot a ,,TMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni.

3.9.2. Az oktatok eredményeit tartalmazo tdblazat minden egyes sora egy oktatd eredményeit
tartalmazza. A tablazat az alabbi oszlopokbol all:

a) Helyezés,

b) Oktat6 neve,

C) Az oktato tanszékének rovid neve,

d) Az 6sszes lehetséges vélemény szama

e) Az érdemi vélemények szama

f) Az érdemi vélemények aranya

g) Oktatas Min6ségi Index (OMI).
A tablazatot az ,,OMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni. A tablazatban minden oktatot fel kell tiintetni, aki
az adott karhoz tartozik szervezetileg ¢s késziilt rola értékelés.

A jelentést PDF formatumban kell elkésziteni. A fajl neve ,,<kar rovid neve>_ 0sszesito
<félév>.pdf”, pl. ,,VIK osszesito_1213-2.pdf”.

3.10 Kari 6sszesité adattabla jelentés
A jelentés elkészitése soran a 3.9 pontban leirtakat kell alkalmazni értelemszertien.

A fajl neve ,,<kar révid név>_ adattabla <félév>.pdf”, pl. ,,VIK adattabla 1718-2.pdf”.

3.11 Az egyetemi oktato6i rangsor jelentés

A tablazat elso sora tartalmazza a félévet, amikor az értékelés késziilt, a masodik sor a tablazat
fejléce. Minden sor egy-egy oktatd eredményét tartalmazza. A tablazatban csak olyan oktato
szerepelhet, akit legalabb 30 érdemi valaszado6 véleményezett. A tablazat az alabbi oszlopokkal
rendelkezik:

a) Helyezés,

b) Oktat6 neve,

¢) Oktato kara,

d) Tanszék rovid neve,

e) Oktatas Mindségi Index (OMI).



A tablazatot az ,,OMI” oszlop szerint csokkend sorrendbe kell rendezni, a helyezést a sorba
rendezés utan kell a sorhoz hozzarendelni. A ,,Kar” és a ,, Tanszék rovid neve” minden esetben
az a kar és tanszék amihez az oktato szervezetileg tartozik.

A fajl neve ,,Egyetemi rangsor <félév>xlsx”, pl. ,,Egyetemi_rangsor_1718-2.x1sx”.

3.12 A 100 legjobb oktaté jelentés

A jelentés elkészitése soran a 3.11 pontban leirtakat kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy
csak azokat az oktatokat kell feltlintetni, akik a szaz legmagasabb OMI értékkel rendelkeznek.

A tablazat aljan az alabbi figyelemfelhivo szoveget kell elhelyezni: az értékelést a kiillonbdzo
karok kiilonb6z6 tantargyainak kiilonb6z6 hallgatoi végezték igy kis kiillonbségek
kimutatdsara nem feltétleniil alkalmas a felmérés.

A f4jl neve ,,Szazas rangsor <félév>xlIsx”, pl. ,,Szazas rangsor 1718-2.xlsx”.

3.13 A Kkari oktato6i rangsor jelentés

A jelentés elkészitése sordn a 3.11-ben leirtakat kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy csak
az adott karhoz tartozo6 oktatokat kell szerepeltetni és az oktatd karat nem kell feltiintetni a
tablazatban.

A fajl neve ,,Kari_rangsor <félév>.xIsx”, pl. ,,Kari_rangsor_1718-2.x1sx”.

3.14 A Kkari nyers eredmények jelentés

A jelentés egy vagy tobb Office Open XML f4;1bol 4ll, melyeket szabvanyos Zip archivumba
kell csomagolni.

A jelentés a kérdbiveztetd rendszer altal eltarolt adatokat tartalmazza, elemi, feldolgozas
nélkiili formatumban. A jelentésnek egyben minden sziikséges informaciot tartalmaznia kell,
ami a nyers adatok feldolgozasahoz sziikséges.

A jelentés pontos formatumat a KTH hatarozza meg, melyrdl kérés esetén tajékoztatast ad.

A fajl neve ,,Nyers_adatok <kar> <felev>.zip”, pl. ,,Nyers_adatok GTK 1718-2.zip”.

3.15 A Kurzusonkénti jelentés szoveges véleményekkel jelentés

Az eredmények rész elején meg kell adni a lehetséges valaszadok szamat, a valaszadok szamat.
A lehetséges valaszadok szama azon hallgatok szama akiknek lehetdsége volt a kérddiv
kitoltésére.



A jelentésnek a kérddiv kurzusra vonatkozo kérdéseinek értékelést kell tartalmaznia. Minden
kérdés esetében fel kell sorolni a kérdésre tényleges valaszt adok szdmat, a valaszok atlagat, az
adott kérdés atlagat a karon és a tanszéken, illetve a valaszok szorasat.

Office Open XML dokumentum formatumban kell elkésziteni. A fajl neve ,,<tantargy
kéd> <kurzuskod>  szoveges <félév>.pdf’, pl. ,,BMEGTAO007_EA1_szoveges 1213-
2.docx”™.

3.16 A Kurzusonkénti jelentés szoveges vélemények nélkiil jelentés

A jelentés elkészitése soran a 3.15 szabalyait kell alkalmazni, azzal a kivétellel, hogy a Szabad
szoveges tipusu kérdések feltiintetését melldzni kell.

Office Open XML dokumentum formdtumban kell elkésziteni. A fajl neve ,,<tantargy
kod> <kurzuskod> <félév>.pdf”, pl. ,,BMEGTAO007_EA1 1213-2.docx”.

3.17 A Kurzusonkénti adattabla jelentés
A jelentés fajlformatuma Office Open XML tablazat, mely egy munkalapot tartalmaz.

A tabldzat minden oszlopa egy-egy kérdésre adott valaszokat tartalmazza, minden sora egy-egy
kitolto altal adott valaszok. A tablazat elsd sora a tablazat fejléce, ami a kérdések kérddiven
elfoglalt sorszamat tartalmazza. A tablazat cellaiban a valaszadd valaszait a kivalasztott
valaszlehetdség szovegével kell megadni.

A f4jl neve ,,<tantargy kod> <kurzuskod> adattabla <félév>.pdf”, pl.
,BMEGTAOQ07_EA1_adattabla_1213-2.xIsx”.
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